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DUVIDAS FREQUENTES

Como publicar no SITEFA da Fatec Sertaozinho?

O primeiro passo € realizar o cadastro, pois esse sera o meio de interagdo com a editora
do SITEFA. Depois, para saber quais as diretrizes € 0os processos especificos, sera necessario
acessar o site do SITEFA e consultar o manual do autor, o modelo/template do artigo e todas as
demais informagoes. Link: https://publicacoes.fatecsertaozinho.edu.br/sitefa

Como fazer o cadastro no portal?

Para iniciar o cadastro, clique em “Cadastro” e registre-se no site”.

Link: https://publicacoes.fatecsertaozinho.edu.br/sitefa/login

Ao abrir o formulario de cadastro, preencha os campos com informagdes basicas sobre
o usuario e com os dados para acesso. E importante utilizar um enderego de e-mail valido, pois
ele serd utilizado para o envio de mensagens € avisos, para a recuperacao da senha entre outros
assuntos que se fizerem necessarios.

H4, ainda, a opgao de cadastro como avaliador (para docentes), basta clicar, também, no
respectivo icone e inserir as areas desejadas para avaliagao.
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Como submeter um artigo?

Se vocé ja possui o cadastro, os primeiros passos sao efetuar o login e clicar na aba
“submissao” e “submissdo de artigos”, “fazer nova submissao”.

Link: https://publicacoes.fatecsertaozinho.edu.br/sitefa/submission

Serdo exibidas 05 (cinco) abas com as etapas do processo de submissdo. Todos os
campos devem ser preenchidos. Ao concluir o preenchimento de cada campo, deve-se clicar em
salvar e continuar, a fim de preencher o campo seguinte, até que se conclua o preenchimento
dos 05 campos disponiveis no sistema.

Na aba 01 devera ser selecionada a se¢do de submissao, ler e clicar em todos os itens
sobre os requisitos para envio do manuscrito, escrever os comentarios necessarios para o editor
(exemplos: artigo publicado nos anais VII SITEFA; artigo proveniente da tese de doutorado),
clicar em autor, clicar nos 02 itens da declaracao dos direitos autorais, clicar em salvar e
continuar.
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Na aba 02 deverd ser carregado o artigo (sem identificacido dos autores). Apos
carregar, clicar em “texto do artigo”. Ha, ainda, a possibilidade de adicionar documentos
complementares, tais como termo de originalidade, declaragdo de consentimento de empresa
entre outros. E s6 repetir o procedimento de “enviar arquivo” e clicar em “outros”. Ao final,
sera exibida uma relagdo com os documentos carregados. Terminado, basta clicar em “Salvar e
continuar”.

Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Inserir metadados 4, Confirmagao 5. Proximos Passos

Documentos Add File

[# artigo.docx — Editar Remover
[# termo originalidade.docx — Outros Editar Remover

Salvar e continuar  Cancelar

Na aba 03 sera necessario adicionar os metadados:

- Inserir o titulo e subtitulo (se houver).

- O resumo do artigo.

- Os coautores do artigo (maximo 04 coautores), totalizando-se, portanto, 05 autores.

- As palavras-chave, em letras minusculas, separadas por ponto e virgula, e a tltima por
ponto final e dar “enter” (minimo 03 palavras e maximo cinco).

Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Inserir metadados 4. Confirmagéo 5. Préximos Passos
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»  Maria Aparecida Bovério maria.boverio@fatec sp.gov.br Autor =3 ~
Refinamentos Adicionais

Palavras-chave

Adicione informagdes adicionais para sua submissio. Pressione 'Enter’ depois de cada termao.

Salvar e continuar Cancelar
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- Importantissimo: incluir coautores — sdo os demais autores do artigo, por sequéncia
de autoria. Por exemplo, os orientadores de um trabalho de graduagdo (TG) sdo coautores do
artigo. Para inser¢do dos coautores, clicar em “incluir coautor’(figura anterior). Abrira outra
janela (figura a seguir) e nela deve-se inserir todos os dados do coautor, clicar em autor, clicar
em incluir este autor em lista de navegagdo (para que ele também receba os e-mails de
tramitagdo do artigo) e clicar em salvar. Repetir os mesmos procedimentos para cada um dos
autores. Em URL deve-se incluir o /ink do curriculo lattes (ou do LinkedIn ou do site do autor
entre outros) e em ORCID ID, deve-se incluir o numero de cadastro unico do autor. Caso o
autor ainda ndo o possua, pode ser feito gratuitamente por meio do link https://orcid.org/register
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Na aba 04 havera a informacdo de que a submissdo do artigo esta no sistema, € que o
autor podera voltar e ajustar as informagdes antes de continuar. Ou, se ja estiver tudo correto,
podera finalizar a submissao.

Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Inserir metadados 4. Confirmacgdo 5. Préximos Passos

Sua submissdo esta no sistema e pronta para ser finalizada. Vocé pode voltar e ajustar as informacdes fornecidas antes de continuar.

Quando estiver pronto, clique em "Finalizar Submissao".
— Finalizar Submissdo Cancelar

Ao clicar em finalizar submissdo aparecera a tela a seguir, clicar em OK (caso tenha
certeza de que preencheu corretamente todas as abas anteriores).

Confirmar X

Tem certeza que deseja submeter este artigo para o periodico?

— OK Cancelar

A aba 05 mostrard a submissao completa do seu artigo, bem como as opgdes de revisar,
fazer nova submissdo ou voltar ao painel inicial.

Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Inserir metadados 4. Confirmacédo 5. Préximos Passos

Submissdo completa

Obrigado pelo seu interesse em publicar com INTERNATIONAL JOURNAL OF INOVATION IN MANAGEMENT AND INDUSTRY
- REVISTA INTERNACIONAL DE INOVAGAO EM GESTAO E INDUSTRIA.

0 que acontece a seguir?

O periddico foi notificado de sua submissdo e uma mensagem de confirmacéo foi enviada para o seu e-mail cadastrado.

Assim que um dos editores revisar sua submissdo, ele entrard em contato.

Por enquanto, vocé pode:

Revisar esta submissdo

Criar uma nova submissdo

Voltar para seu painel

Elaboragao: Profa. Dra. Maria Aparecida Bovério




~ VIII SITEFA

Simpoésio de Tecnologia da Fatec Sertdozinho

e £
s

Quanto tempo demora para que a avaliacio do artigo seja concluida?

O tempo de avaliagdo pode variar de acordo com a quantidade de artigos recebidos,
disponibilidade de avaliadores e editores, horarios de funcionamento do SITEFA, periodos
letivos de acordo com o calendario escolar, entre outros fatores. Entretanto, o processo de
submissao pode ser acompanhado pelo autor dentro da propria plataforma, por meio do acesso
com o login e senha.

Como recuperar ou mudar a senha?
Na area de login, preencha o usudrio, clique em “Esqueceu sua senha?”. Depois, insira
seu e-mail cadastrado e clique em “Redefinir senha”.

NICIO ' Acesso

Acesso

Usudrio =

| @

Senha *
| @

Esqueceu a senha?

Mantenha-me conectado

‘ Acesso ‘

Néo é um usuario? Registre-se no

sit

NICIO | Redefinir senha

Redefinir senha

Por razdes de seguranca, este sistema envia por e-mail uma nova senha ao usudrio cadastrado, em vez de recordar a
senha atual.

Digite seu email abaixo para redefinir sua senha. Uma confirmacdo serd enviada para este endereco de e-mail.

E-mail do usudrio cadastrado *

@

Redefinir senha

Nio é um usudrio? Registre-se no

S1f

Acesse seu e-mail, abra o e-mail para a recuperacao da senha. Ao clicar no link enviado
o0 sistema enviara uma nova senha por email. Essa senha ¢ provisoria e com um curto periodo
de validade e, por isso, o sistema solicitard que vocé redefina sua senha.
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